Zakladna skola s vyucovacim jazykom madarskym — Alapiskola, Hlavna 115, Topolniky - Nyarasd
Organizacny poriadok
Opis pracovného miesta — SKOLNICKA - UPRATOVACKA A SPRAVCA TELOCVICNE - priloha ¢&. 4/9

Pracovna pozicia Skolnicka, upratovacka a spravca telocviéne
Urceny rozsah pracovného tvazku 37,5 hodin + 0,5 hodin prestavka na jedenie a oddych
Rracovnaidatigizamestianca Pondelok — piatok: ~ 06,30-09,00  12,30-17,30

0,5 hod. podla potreby
Prestdvka na jedenie a oddych: 12,30-13,00

¢innosti

Priamy nadriadeny riaditel Skoly
Kvalifikaény predpoklad nevyZzaduje sa
Kataldg pracovnych ¢innosti Platova trieda 01.

Priloha ¢. 2 Cast 01. Spolotné pracovné | ginnost 01 Otvéranie a zatvaranie $kolskych budov

¢innost 04 Cistenie a upratovanie velkych pléch pomocou
samohybného mechanizmu.

ginnost 05 Cistenie vietkych typov rozoberatelnych okien vratane
ich rozoberania a skladania.

¢innost 06 Upratovanie po maliaroch, po murdroch a pod. s
pouzitim réznych mechanickych upratovacich strojov.

Skolnicka

Starostlivost o $kolski budovu a jej zariadenie:
1. Otvara budovu skoly (o 6,30), dba aby Ziaci vchadzali do budovy v urceny cas.
2. Dba3, aby sa v budove skoly a v jej aredli nezdrziavali cudzie osoby.
3. Dba3, aby Ziaci v priestoroch skoly udrziavali Cistotu, nenicili majetok skoly, nepobehovali po chodbach
a bezdévodne neopustali budovu Skoly.
4. Uschovava kluce od skolskej budovy a vSetkych miestnosti Skoly.

Upratovacka a spravca telocvicne
1. Hlavnou povinnostou je udrZiavat pridelené priestory telocvi¢ne v naleZitej Cistote, vzornom poriadku tak, aby
sa chranilo zdravie Ziakov a ostatnych zamestnancov, ndjomcov a navstevnikov telocvicne. Okrem bezného

upratovania, upratovacky vykondavaju 2x rocne velké upratovanie.

2. Bezné upratovanie vykonavat nasledovne:

Denne:
a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)
h)
i)

IxtyZdenne:

a)
b)
c)
d)

1x za mesiac:

a)
b)

Pozametat a povytierat navlhko podlahy vietkych pridelenych miestnosti,

Vynasat smeti,

Poutierat prach na parapetnych doskach, na zariadeni,

Povytierat navlhko podlahy zachodov aumyvarni teplou vodou s pridanim dezinfekéného
prostriedku,

Umyt sedadla toaletnych mis, klucky a rukovite splachovacich zariadeni, preplachnut Zlaby
pisoarov,

Umyt umyvadla v zachodoch a pridelenych miestnostiach Cistiacim prostriedkom,

V miestnostiach, kde je koberec — povysavat,

Udrziavat v poriadku a Cistote vchod do budovy telocviéne,

Udrziavat poriadok vo svojich priestoroch na odkladanie pracovného naradia,

Umyt obkladacky na WC, sokle
Urobit dezinfekciu v umyvarnach,
Upratat priestory kabinetov,
Umyt odpadkové kose

Omiest steny telocvicne, chodieb a ostatnych miestnosti,
Utriet prach na rémoch nésteniek a obrazov, vycistit skla

3. Velké upratovanie sa bude vykondvat 2x roéne ( jarné a letné prazdniny ):
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a) umyt avycistit podlahy vsetkych pridelenych miestnosti, schodist, chodieb a hygienickych
zariadeni,

b) povysdvat sedacie supravy v administrativnych miestnostiach,

c) vytepovat koberce,

d) vycistit radiatory,

e) umyt zabradlia,

f)  omiest steny telocvi¢ne a ostatnych miestnosti,

g) odistit vSetky okna a okenné ramy zvonku i z vnutra,

h)  odcistit skld na skrinkach a obrazoch,

i) vydistit skrine, zarubne, dvere, kryty svietidiel,

j)  uskutocnit komplexné Cistenie zdchodov a umyvarni aj s dezinfekciou

Vysledkom prace upratovaciek je aj ¢istota a poriadok v pridelenych priestoroch. Cistota a poriadok su kritériom
na osobné ohodnotenie prace upratovaciek.
Pri praci su upratovacky povinné:

a) poutzivat pridelené OOPP,

b) zistené zavady hlésit Gdrzbarovi a riaditelovi $koly,

c) Setrit pridelené materialne a Cistiace prostriedky,

d) po ukonceni upratovania v urcenych priestoroch denne skontrolovat vypnutie elektrospotrebicov,
uzavretie vodovodu, zatvorenie okien, uzamknutie miestnosti,

e) zastupovat nepritomné spoluzamestnankyne v ¢ase ich PN, OCR

f)  dodrZiava pracovny a prevadzkovy poriadok skoly,

g) riadit sa v praci pokynmi riaditela skoly.

Spravca telocvicne zodpoveda za:

Riadnu a bezpecnu prevadzku telocvicne

a)

b)

je zodpovedna za uzamknutie haly telocvi¢ne po skonceni Sportovych aktivit, pred uzatvorenim sa ale
presvedci, Ze je v nich zhasnuté, su vypnuté vsetky elektrospotrebice, uzavreté privody vody, uzavreté
vSetky okna a miestnosti a presvedci sa, Ze v budove sa nezdrzuje Ziadna osoba,

zistené zavady zapisuje do knihy zavad, vacsie zadvady s moznostou ohrozenia majetku skoly alebo Zivota,
a zdravia 0s0b hlasi ihned riaditelovi Skoly, taktiez oznami riaditelovi Skoly kazdud zavadu na Sportovom
naradi,

vykonava a plIni dalsie ulohy s dohodnutym druhom prace podla pokynov priameho nadriadeného
zamestnanca (maximalne 4 hodiny tyZzdenne),

zachovéava mlc¢anlivost o skutoénostiach, o ktorych sa dozvedela pri vykonéavani verejnej sluzby a ktoré
v zaujme sluzby nie je mozné oznamovat inym osobam, a to aj po skonceni pracovného pomeru,
zodpovedd za osobitné ulozenie a uzamknutie poSkodeného naradia a za prijatie dostatocnych opatreni,
aby nemohlo déjst k pouZivaniu pevného neprenosného naradia, ktoré vykazuje zédvady a jeho
pouzivanie nie je bezpecné,

spolupracuje s vedenim Skoly pri zabezpecovani klientov,

dohliada, ¢i klient dba o bezpeénost, dodrziava prikazy, zakazy a pokyny tykajice sa BOZP a PO a
kontroluje dodrziavanie prevadzkového poriadku s ktorym su klienti oboznameni,

kontroluje, Ci klienti dodrziavaju zaplateny ¢as za Sportovanie a dohodnuté pravidla pri Sportovani:
prezuvanie sa do Sportovej obuvi,

prezliekanie v $atniach,

na palubovke telocvicne sa nekonzumuju napoje,

konzumacia napojov a jedla je mozna len v Satniach,

klienti uloZia pouzivané Sportové naradie na ur¢ené miesto.

dbd, aby sa na chodbdch zbyto¢ne nesvietilo.

po skonceni sluzby kontroluje, ¢i su zatvorené okna (budova telocvicne a miestnosti, ktoré boli pocas
prevadzky otvorené ), pozhasina svetlo, kontroluje socidlne zariadenia a sprchy ¢i netecie voda.



